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Gyermekvédelmi Kozpont

Borsod-Abauj-Zemplén Varmegye

6/2023. szamu szabalyzata

a kozérdeku adatok megismerésére iranyulé kérelmek
intézésének és a kotelezoen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérol

Hatalyos: 2023. aprilis 3. napjatol






Az Gyermekvédelmi Kozpont Borsod-Abaiij-Zemplén Varmegye (a tovabbiakban: Intézmény)
szabalyzata a kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kitelezoen
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérél:

I. Altalanos rendelkezések
1. Alkalmazandé jogszabalyok
1.§ Alkalmazand¢ jogszabalyok:

- az Eurdpai Parlament és a Tandcs 2016/679 rendelete a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérél (GDPR),

- az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXIL
térvény (a tovabbiakban Info tv.),

- amindsitett adat védelmérol sz616 2009. évi CLV. térvény (Mavtv.)

- az Allamhaztartisrol szolo torvény végrehajtasarol szélo 368/2011. (XIL 31.)
kormanyrendelet (Avr.) 13. § (2) bekezdés h) pontja.

2. A szabdlyzat célja

2. § (1) A Szabalyzat célja a kozérdekd, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatok
hozzaférhetdségének biztositasa.

(2) Az intézmény feladata az informécids onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. térvény 37/C. §-ban foglalt Kézponti Informaciés Kézadat-nyilvantartassal
kapcsolatos feladatok ellatasa, melynek az intézmény hataridében eleget tesz.

3. A szabalyzat hatalya

3.§ (1) A szabalyzat személyi hatalya az Intézmény Szervezeti és Miikodési Szabélyzatdban (a
tovabbiakban SZMSZ) rogzitett személyi hataly szerinti személyekre (a tovabbiakban
munkatarsak), valamint az Intézménnyel szerz6déses jogviszonyban allo, a szabalyzatban érintett
adatot birtoklo személyekre terjed ki.

(2) A szabalyzat targyi hatélya kiterjed az Intézmény altal folytatott minden olyan adatkezelésre
és adatfeldolgozasra, amely természetes személy adataira vonatkozik, valamint amely kézérdeki
adatot vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmaz, fiiggetleniil attol, hogy az adatkezelés,
zladatfeldolgozés teljesen vagy részben automatizalt eszkdzzel, valamint manualis modon torténik.
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4. Ertelmezo rendelkezések

4. § (1) Az értelmezd rendelkezések tekintetében az Info tv. 3. §-a az irdnyado.

(2) A Szabalyzat alkalmazisa tekintetében, ahol a szabalyzat munkaltatét emlit, azon az
Intézményt, ahol munkaviszonyt, azon valamennyi munkavégzésre iranyul6 jogviszonyt kell
érteni.

II. Az Intézmény kotelezettségei a kozérdeki adatok megismerhetdségének
biztositasaval kapcsolatosan

1. A kozérdekii adat igénylése

5.§ (1) A kozérdekii adat megismerése irant széban, irasban vagy elektronikus Gton barki igényt
nytjthat be.”

(2) A személyesen megjelent igényld a szoban elbterjesztett igényét az erre a célra
rendszeresitett, 1. szdmu melléklet szerinti igénybejelent lapnak (a tovabbiakban: igénybejelentd
lap) az Intézményvezet6 4ltal kijelolt munkatars altali kitoltésével vagy azzal megegyezd
adattartalmi igénylés irdsba foglalasaval véglegesiti, majd annak igényld altali alairasaval
konkretizalja.

(3) A postai vagy elektronikus Uton t6rténd adatigénylésre igénybejelentd lappal vagy azzal
megegyez6 adattartalmu igénylés benyujtasaval van mod. Az adatigényléseket az Intézmény
elektronikus postafidkcimén és postacimén fogadja.

4) A (2) és (3) bekezdésen kiviili, mas az Intézmény szervezeti egységéhez érkezd
adatigényléseket az adott szervezeti egység - az igényls egyidejli tajékoztatisa mellett - de
legkésébb 1 munkanapon beliil haladéktalanul tovabbitja az Intézményvezetd vagy adatvédelmi
tisztviselo részére.

(5) Az adatigénylés beérkezését kovetden az adatvédelmi tisztvisel6 az igényt nyilvantartasba
veszi €s valaszadas céljabol elektronikus uton haladéktalanul tovabbitja az adatkezeld szervezeti
egységhez.

6. § (1) Amennyiben az igényt nem magyar nyelven nyijtottak be, az adatvédelmi tisztvisel6 az
adatigénylés, valamint az igény teljesitését vagy elutasitdsat tartalmazé valasz leforditdsa irant
haladéktalanul intézkedik.

(2) A forditast elsésorban az ahhoz sziikséges nyelvismerettel rendelkez6, az Intézmény
alkalmazasaban all6 munkatars végzi.

(3) Amennyiben a (2) bekezdés szerinti munkatars nem all az Intézmény alkalmazisiban, a
forditassal fordit6i jogosultsaggal rendelkez vallalkozast kell megbizni.

2. Az adatigénylés vizsgalata

7.§ (1) Az adatvédelmi tisztviseld a beérkezett adatigénylést megvizsgalva haladéktalanul
ellendrzi, hogy

a) az adatigénylo az igénybejelent lapot megfelelden toltotte-e ki,

b) a benyujtott igény a teljesithetdséghez sziikséges adatokat tartalmazza-e, és
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c) az igényelt adatok az Intézmény kezelésében vannak-e,

d) az igényelt adat kozérdekii adatnak minosiil-e,

e) az igény teljesitésének vagy a teljesités korlatozasanak van-e jogszabalyi vagy egyéb akadalya.
(2) Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéshez sziikséges adatokat, az adatvédelmi
tisztviseld 3 napos hataridével felhivja az adatigényl6t igényének pontositasara.

(3) A (2) bekezdés szerinti felhivassal egyidejlileg az adatigénylot tajékoztatni kell, hogy
amennyiben az igény pontositasdra iranyuld felhivasnak hataridoben nem tesz eleget, ugy az
adatigénylésrdl az Intézmény a rendelkezésre all6 adatok alapjan fog donteni.

(4) Az igénynek a postai Uton vagy elektronikus levélben tortént pontositasa esetén a
kiegészitéseket az adatvédelmi tisztvisel az ligyirathoz csatolja.

(5) Az Info tv. szerint elektronikusan kételezden k6zzéteendd adatokra iranyuld igény esetében
az adatvédelmi tisztviselé tajékoztatja az igényldt a kozzétett adatok pontos fellelhetdségérdl €s
arrol, hogy a tajékoztatassal egyidejlileg az igény teljesitettnek tekintendo.

8.8 (1) Az adatigénylésnek az Intézmény nem koételes eleget tenni, ha

a) kbzérdekbol nyilvanos adatnak nem mindésiilé személyes adatokra vonatkozik,

b) az Mavtv. szerinti mindsitett adatokra vonatkozik,

c) dontés megalapozasat szolgalé adatra vonatkozik,

d) atfogé szamlaszinti, illetve tételes ellendrzésre feljogositott szervek hataskorébe tartozd
szamlaszint(i adatokra vonatkozik,

e) nem all rendelkezésre az adott adat,

f) az azonos adatigénylo altal egy éven beliil benyljtott, azonos adatkorre iranyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkirbe tartozod adatokban valtozas nem
allt be,

g) az adatigényld nem adja meg nevét, nem természetes személy adatigényldo esetén
megnevezését, valamint azt az elérhetGséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos
barmely tajékoztatas €s értesités megadhatd,

h) a jelent6s terjedelmi adatszolgaltatas teljesitésére megallapitott koltségtérités osszegérdl szolo
tajékoztatast kovetden az adatigénylé nem, vagy nem hataridében nyilatkozik, valamint, ha a
koltségtéritést az adatigényl6 hataridében nem fizeti meg.

(2) Az adatszolgéltatas korlatozhato:

a) jogszabalyban meghatarozott érdekbdl (honvédelmi, nemzetbiztonsagi, kornyezet- vagy
természetvédelmi, kdzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl, blincselekmények iildozése
vagy megelozése érdekében, kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel wvalod
kapcsolatokra, birdsagi vagy kézigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel),

b) ha olyan adatokhoz - igy kiilsnésen a védett ismerethez - valé hozzaférést eredményez,
amelyek megismerése az iizleti tevékenység végzése szempontjabol ardnytalan sérelmet okozna
az Intézménnyel szerzddéses jogviszonyban allé szerveknek, személyeknek,

¢) az Eurdpai Uni6 jelentds pénziigyi- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel,

d) szamlaszintii adatok esetén meghatarozott adatszolgaltatas korében,

e) az Intézmény azon alkalmazottainak adatai tekintetében, akiknek tevékenysége nem
kapcsolodik kozvetleniil az Intézmény kozfeladatainak ellataséhoz,

f) amennyiben az adatigényl6 fethivas ellenére nem pontositja adatigényét.



3. Dontés adatigénylés teljesitésérol, elutasitasarol

9.§ (1) Az Intézmény az adatigén}ylésnek a beérkezést kovetd legrovidebb idon beliil, de
legfeljebb 15 napon beliil tesz eleget.

(2) Amennyiben egy meghatarozott adatigénylés tekintetében a szervezeti egység

a) jelzi az adatvédelmi tisztviselonek, hogy az adatigénylések hataridében nem tud eleget tenni,
vagy

b) hataridében nem tesz eleget,

az adatvédelmi tisztviseld sajat hataskorében — az Intézményvezetd nevében és megbizasabol
eljarva - az adatigénylés teljesitésére nyitva all6 hatdridd meghosszabbitasardl értesiti az
adatigénylot.

10.§ (1) Az adatigénylés teljesitésével érintett szervezeti egység megvizsgalja az adatigénylést, és
az alabbi esetekben haladéktalanul tajékoztatja az adatvédelmi tisztvisel6t:

a) az adatigénylés nem egyértelmii, annak pontositasa sziikséges,

b) az adatigénylés jelentds terjedelmdl, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése a szervezeti egység alaptevékenységének ellatdsahoz szilkséges munkaer6forras
aranytalan mértékii igénybevételével jar, ezaltal a teljesitéshez a hatdridé hosszabbitasa
sziikséges,

¢) az adatigénylés teljesitésére koltségtérités megallapitasa sziikséges, a koltségtérités mértékének
kozlésével,

d) az adatigénylés jelent6s terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése a szervezeti egység alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges munkaerdforrds
ardnytalan mértékli igénybevételével jar, ezaltal felmeriilnek az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igényld lehetbségei, az egyéb lehetdségek kozlésével,

e) az adatigénylés nem teljesithet6, annak indokai kézlésével,

f) az adatigénylés teljesitésével kapcsolatban tovabbi jogi allasfoglalas sziikséges.

(2) Az adatigénylés teljesitésével érintett szervezeti egység az adatigénylést — amennyiben nem
meriil fel az adatigénylés teljesitésével kapcsolatos akadaly — az adatvédelmi tisztviseld altal
megjelolt hataridében koteles teljesiteni.

11.§ (1) A megkapott adatigénylés alapjan a szervezeti egység adatkezel6je az igényelt adatokat
Osszegylijti, és az igénylést, valamint az igényelt adatokat tartalmazé dokumentumokat a
megkeresésétodl szamitott 5 napon belill megkiildi az adatvédelmi tisztvisel6 részére.

(2) Amennyiben a dokumentacidkat tartalmazé anyag Osszedllitisat megeléz6en alaposan
feltételezhetd, hogy az igényelt adatok teljes kére az Info tv. 27. § (1), (2), 4) és (5)
bekezdésében foglalt valamely ok miatt nem ismerhetd meg, a szervezeti egység adatkezeldje
ezen tényr6l - az elutasitds indokolasaval egyiitt a megkereséstdl szdmitott 3 napon beliil
tajékoztatja az adatvédelmi tisztviselot.

(3) Amennyiben az adatvédelmi tisztviseld nem latja indokoltnak az elutasitist, indokaival
haladéktalanul megkeresi az érintett szervezeti egység vezet6jét, aki koteles haladéktalanul
nyilatkozni az adatvédelmi tisztviseld felé, hogy az adatvédelmi tisztvisel$ indokaira tekintettel is
fenntartja-e véleményét. Amennyiben igen, ezt kovetden az adatvédelmi tisztvisel$ javaslatara az
Intézményvezetd dont a kérelem teljesitésérdl vagy elutasitasarol.
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(4) A dokumentumok teljes korii, hianytalan 6sszedllitisa a szervezeti egység adatkezel6jének
felel6ssége, az adatok teljeskorliségét az adatvédelmi tisztviseld nem vizsgalja.

(5) Az adatvédelmi tisztvisel6 megvizsgalja, hogy az igényelt adatok Mavtv. 3. § 1. pontja
szerinti mindsitett adatnak vagy az Info tv. 27. § (2), (4) és (5) bekezdése szerinti korlatozott
nyilvanossagu adatnak minosiilnek-e.

12. § (1) Amennyiben az igénylé az adatigénylés teljesitésének médjat nem jelolte meg, az igényt
az Intézmény az altala valasztott médon és technikai eszkozzel teljesiti.

(2) Amennyiben az igényl6 az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy masolatokat
kér, és azt személyesen kivanja atvenni, az adatvédelmi tisztviselé 3 napon belill - egyeztetés
céljabol - felveszi a kapcsolatot az igénylével.

(3) Az igényelt dokumentumok tanulmanyozasanak feltétele - az ligyirat részét képezd - a 2.
szamu melléklet szerinti irat-betekintési nyilatkozat igényld éltali alairasa.

(4) Az adatok tanulmanyozasara - az erre a célra kijelslt helyiségben - megfelelé idot kell
biztositani. A bemutatott dokumentum tanulméanyozisa soran az adatok biztonsagat ¢és
valtoztatasmentességét feliigyelni kell.

(5) A (4) bekezdésnek megfelel6 feltételek biztositasardl az adatvédelmi tisztviseld gondoskodik.
(6) Az igényld jogosult a bemutatasra keriilt dokumentumokrol jegyzeteket késziteni.

13. § (1) Amennyiben az adatszolgaltatas a kdzérdekii adat eldéllitasa vagy masolasa miatt kiilon
koltséggel jar, e koltséget a kozérdekii adat igénylojével - ha azt vallalja - kell megtérittetni. Az
adatigénylés teljesitésének a mdasolatkészitést nem igényld lehetoségeirdl, valamint arrdl, hogy a
masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a
koltségtérités mértékérol az adatvédelmi tisztviselo tajékoztatja az igényl6t az igény
kézhezvételét kovetd 15 napon beliil.

(2) A koltségeket az Intézmény onkoltség-szamitasi szabalyzata és a kdzérdekii adat iranti igény
teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérol szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet
alapjan az adatszolgaltatast ny(jto szervezeti egységnek kell kdzolnie az adatszolgaltatassal
egyiitt az adatvédelmi tisztvisel6 felé.

(3) Az igényl6 a kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik arr6l, hogy
az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétd]l az igényld nyilatkozatinak az
adatkezel6hoz valé beérkezéséig terjedd id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo
hatariddbe nem szamit bele. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld
altal megéllapitott, legalabb 15 napos hataridoben kételes az adatkezel® részére mo&:gﬁzetni.4

(4) A koltségtérités dsszegét szamla alapjan, az Intézmény altal megadott bankszimlaszamra
torténd atutalassal vagy készpénzben, hazipénztari befizetéssel kell megtériteni.

4. Az adatigénylés teljesitésének megtagadasa

14. § (1) Az igény megtagadasarol, részbeni megtagadasarol az adatvédelmi tisztviseld javaslata
alapjan az Intézményvezet6 dont.

(2) A jogorvoslati lehetdségekr6l sz616 tajékoztatonak tartalmaznia kell, hogy

a) az igényl6 - a kozérdekii adatok megismeréséhez fliz8dd jogainak gyakorldsaval kapcsolatos
jogsérelmére vagy ennek kozvetlen veszélyének fennalldsara hivatkozassal - a Nemzeti
Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosagnal (a tovabbiakban: NAIH) torténd bejelentéssel
vizsgalatot kezdeményezhet,
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b) az igénylé a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igényének elutasitisa esetén, annak
ko6zlésétdl szamitott 30 napon beliil birdsaghoz fordulhat,

¢) amennyiben az igénylé az igény elutasitisa miatt a NAIH vizsgélatanak kezdeményezésére
bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatdnak elutasitasarél, a vizsgélat
megsziintetésérol, az Info tv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezarasardl sz6lé dontés vagy
az Info tv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kivetd 30 napon beliil lehet
meginditani, és

d) a perinditasra rendelkezésre all6 hatérid6 elmulasztasa esetén igazolasnak van helye.

5. Az adatigénylés teljesitésének lezarasa

15. § (1) Az adatkezeld szervezeti egység vezetdje az igényelt adat megismerésére szolgal6 vagy
annak kiadasat megtagado6 vélaszlevelet tartalmazé dokumentumokat szerkeszthetd formaban és
PDF-ben is elektronikusan megkiildi az adatvédelmi tisztviseld részére. A valaszlevél-tervezetet
az adatvédelmi tisztvisel6 kiadmanyozasra eldkésziti az Intézményvezet6 részére.

(2) Az Intézményvezetd altal jovahagyott valaszlevél-tervezetet tovabbi ligyintézésre vissza kell
kiildeni az adatvédelmi tisztviselének.

(3) Az igény teljesitését, az igény elutasitasat vagy a felmeriil6 koltségek megfizetését kovetden
az igényld azon személyes adatait, amelyek az adatigényléshez nem voltak sziikségesek,
haladéktalanul torélni kell. A személyes adatok torlése az adatvédelmi tisztviseld feladata.

(4) A teljesitett €s az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitidsok indokairél az adatvédelmi
tisztviseld nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakr6l - az Info tv. 30. § (3) bekezdésében
foglaltak szerint - minden évben januar 31-ig tajékoztatja a NAIH-ot.

(5) Az Info tv. 30. § (5) bekezdése szerint nem nyilvanos adat megismerésérdl az Info tv. 26-27.
§-ban foglaltak figyelembevételével - az adatvédelmi tisztviseld javaslatara - az (1) bekezdésben
meghatarozottak szerint az Intézményvezet6 dont.

(6) A dontés megalapozasihoz az adatvédelmi tisztvisel$ elvégzi a dontésmegalapozasi tesztet:
az adott dokumentum munkadokumentum-e, tartalmazza-e a készité véleményét. Elvégzi az
érdekmérlegelési tesztet: a dokumentum megismerésével felmeriilé érdeksérelem és a
nyilvanossaghoz fiiz6d6 kozérdek Osszevetését. A teszt soran vizsgalni kell az adatkezeld jogos
érdekét, valamint a sulyozas ellenpontjat képezd adatalanyi érdeket, érintett alapjogot, végiil a
stlyozas elvégzése alapjan meg kell allapitani, hogy kiadhato-e az adat.

II1. Az Intézmény kotelezettségei a kozérdekii adatok kozzétételének
biztositasaval kapcsolatosan

1. Kozzététel, helyesbités, frissités és eltavolitas

16. § (1) Az Intézményvezeté gondosodik arrdl, hogy az Intézmény kozérdekbdl nyilvanos
adatai, az Info tv. 1. szdml mellékletében meghatarozott médon kozzétételre keriiljenek. Az
Intézmény a kozérdekbdl nyilvanos adatait az Intézményvezetd a 3. sz. melléklet szerint
szabalyozott altalanos kozzétételi lista szerinti bontdsban, az ott meghatarozott adatokkal teszi
kozze.

(4) Az Intézményvezetd felelos a kozzétett adatok pontossagaért, idoszerliségéért és
értelmezhetdségéért, azokat a kozzétételt kdvetden is folyamatosan figyelemmel kiséri.



IV. Zaro rendelkezések

17. § (1) Jelen szabalyzat 2023. aprilis 3. napjan lép hatéalyba.

(2) Amennyiben jelen szabalyzat hatalybalépését kovetéen jogszabalyvaltozas folytan jelen
szabalyzat valamely rendelkezése a hatdlyos jogszabalyok rendelkezéseivel nem &ll tobbé
dsszhangban, akkor az érintett rendelkezés helyébe minden kiilon rendelkezés nélkiil a hatalyos
jogszabalyi rendelkezés 1¢p.

(3) Amennyiben jelen szabalyzat hatalybalépését kovetden jogszabalyvaltozas folytan a hatélyos
jogszabaly a jelen szabalyzatban foglalt értelmezé rendelkezést6l eltérden hataroz meg valamely
fogalmat, akkor ezen rendelkezés helyébe minden tovabbi rendelkezés nélkiill a mindenkor

hatalyos jogszabalyi rendelkezés 1ép.

Miskolc, 2023. aprilis 3.




1. sz. melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

A kozérdeki adat megismerését igényld neve (maganszemély neve, jogi vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezd més szervezet elnevezése):

A képvisel6 neve (maganszemély neve, jogi vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd mas
szervezet esetén az eljaré képvisel§ megnevezése):

TeIEfONSZAIN: ...vooivvviieeieeeeeeeeeeeeeeeee e v eerveeseereneseseassenanen

Az igényelt kozérdeki adatok meghatarozasa:

A kozérdekii adatokat” (*Csak személyes megtekintés esetén kell kit6lteni, az igényt a o-be tett
X-szel kérjiik jelezni.)
o elektronikus formaban, elektronikusan tovabbitott adatként kivanom megismerni
o személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
0 személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni, és azokr6l masolatot kérek
0 a masolatot papir alapon: o személyes atvétellel vagy o postai tton kérem
0 a masolatot szamitogépes adathordozdén kérem
0 a masolatot elektronikus levélben tovabbitva kérem

Datum: .ooceeeevvieeiereeeverniens

a kézérdekii adatot igényld alairasa




Tajékoztato a kozérdekii adatok egyedi igénylésérol

Altalinos informdciok

Az informacios Onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény értelmében a kozérdeki és a kozérdekbdl nyilvanos adatok (a tovabbiakban egyiitt:
kozérdeki adat) megismerése irant barki

a) szoban,

b) irasban vagy elektronikus titon a honlaprodl letdlthetd igénybejelentd lap kitSltésével vagy
azzal megegyezs adattartalmu igénylés benyujtasaval
igényt nyujthat be.

A kizérdekii adat megismerésére irdnyuld igények benyijtasinak modja

1. Személyesen: a Gyermekvédelmi Kozpont Borsod-Abatj-Zemplén Varmegye (a
tovabbiakban: Intézmény) adatvédelmi tisztvisel6jénél (3532 Miskolc, Karoly utca 12.)

2. frasban: az Intézmény adatvédelmi tisztviselGjénél a 3532 Miskolc, Karoly utca 12. postai
cimen

3. Elektronikus tton: az titkarsag@bazmgyk.hu email cimen.

A kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendje

Amennyiben az igény elSterjesztésekor vagy az eljards barmely késdbbi szakaszaban az
allapithatd meg, hogy az igényben szerepl§ adatokat vagy azok egy részét nem az Intézmeény
kezeli, az adatvédelmi felelds az igénylS egyideji értesitése mellett az igényt haladéktalanul
megkiildi az illetékes szervhez. Amennyiben az illetékes szerv nem allapithaté meg, az igényl6t
errdl az Intézmény értesiti.

Az Intézmény az igénynek a lehetd legrovidebb idén beliil, de legkésébb az Intézményhez
torténd beérkezésétdl vagy a széban elSterjesztett igény irasba foglalasatdl szamitott 15 napon
belill tesz eleget. Amennyiben az adatigénylés jelentds terjedelmii, vagy nagyszamu adatra
vonatkozik, a hataridé egy alkalommal, legfeljebb 15 nappal meghosszabbithato. Az igény
teljesitésének megtagadasarol és annak indokairdl 15 napon beliil az Intézmény levélben, vagy
amennyiben az igény elektronikus uton érkezett, vagy az igényben az elektronikus levelezési
cim fel van tiintetve, elektronikusan tajékoztatast kiild az igényl6nek.

Az adatokat tartalmazd dokumentumrdl az igénylé masolatot kaphat. A masolat készitéséért -
az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedGen - koltségtérités allapithato meg,
amelynek Osszegérdl, a teljesitést megel6zéen, az Intézmény tdjékoztatja az igényldt.
Amennyiben a dokumentum jelentSs terjedelmii, a masolat iranti igény a koltségtérités
megfizetését kovets 15 napon beliil teljesithetd.

Jogorvoslat

Az igényl8 a kozérdekil adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva allé6 (vagy a meghosszabbitott) hataridé eredménytelen letelte esetén, valamint -
amennyiben a koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités Gsszegének feliilvizsgalata érdekében keresettel élhet.

Az adatigényld a kozérdeki adatok megismeréséhez fiiz8d6 jogok gyakorlasaval kapesolatos
jogsértés esetén a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésaghoz (1125 Budapest,



Szilagyi Erzsébet fasor 22/C) is fordulhat (a tovabbiakban: NATH).

Az igényl6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkozé igényének elutasitisa esetén
bir6saghoz fordulhat. A pert az igény elutasitdsanak kozlésétSl, a hatirid6 eredménytelen
leteltétd]l vagy a koltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridd lejartatdl szamitott 30 napon
beliil lehet meginditani. Amennyiben az igény elutasitisa, nem teljesitése vagy a masolat
készitéséért megallapitott kdltségtérités 6sszege miatt az igénylé a NAIH-nal bejelentést tesz, a
pert a bejelentés érdemi vizsgalatdnak elutasitisdrdl, a vizsgalat megsziintetésérSl vagy
lezarasarol, tovdbba az adatkezeld jogsérelem orvoslasara vagy annak kozvetlen veszélye
megsziintetésére torténd felszolitasa eredményérdl szO16 értesités kézhezvételét kovetd 30 napon
beliil lehet meginditani.
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2. sz. melléklet

IRATBETEKINTESI NYILATKOZAT

Alulirott (igényl6 neve/megnevezése): ..., , jelen nyilatkozat
alairasaval kijelentem, hogy

1. az alabb felsorolt iratokba a mai napon betekintettem, melyekrdl az igénybejelentd lapon
megjellt formaban masolatot kérek/nem kérek,

a betekintésre bocsatott kozérdeki adatok meghatdrozasa: ..........cccooovvvvcncninnnnee.

2. a mai napon az 1. pontban felsorolt iratokrdl az igénybejelentd lapon megjeldlt, az alabbi
formaban készitett masolatot atvettem,

0 a masolatot papir alapon: o személyes atvétellel vagy o postai tton

O a masolatot szamitégépes adathordozén

DAIING <o s e e e ssees

a kozérdeki adatot igényld alairasa

11



ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
az Info tv. 1 melléklete szerinti, az Intézmény tekintetében relevins adatokkal
L. Szervezeti, személyzeti adatok

3. sz. melléklet

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, ligyfélszolgalatanak elérhetdségei
* itt kell k6zzétenni az Intézmény és
telephelyeinek megjeldlt adatait

A valtozasokat
kovetSen azonnal

r oy

Az el6z6 allapot
térlendd

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek
megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek
feladatai
* itt kell kézzétenni az SZMSZ szervezeti
felépités organogramijat

A valtozasokat
kodvetben azonnal

w

Az el6z6 allapot
torlendd

4

A kozfeladatot ellatod szerv vezetSinek és az
egyes szervezeti egységek vezetSinek neve,
beosztasa, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

* itt kell kozzétenni az Intézmény mindazon
| vezetbinek az adatait, akik az Intézmény
| SZMSZ-e szerint bels6 szervezeti egységet
[ vezetnek

A vialtozasokat
kdvetSen azonnal

oot

Az el6z6 allapot
torlendd

A szervezeten beliil illetékes
tigyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetdsége
(telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az ligyfélfogadasi rend
* itt kell feltiintetni az Intézmény azon
dolgozdjanak adatait, aki a titkarsagi
feladatokat ellatja

A valtozasokat
kovetden azonnal

oz

Az el6z4 allapot
torlendd

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye,
elérhet8sége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
alapito okirata, kezeld szervének tagjai
* itt kell feltiintetni azon alapitvanyok
adatait, amelyeknek alapitdi jogait az
Intézmény gyakorolja

A valtozisokat
kovetden azonnal

ey

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval
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A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara
jogosult szervnek, ennek hianyaban a
kozfeladatot ellato szerv felett térvényességi
ellendrzést gyakorlé szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai
* itt kell feltiintetni a Féigazgatosag és a
| Beliigyminisztérium relevans adatait

A valtozasokat
kovetben azonnal

| Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Meg0rzés

A kozfeladatot ellaté szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét
meghatarozé, a szervre vonatkozé alapvetd
jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozé
eszkozok, valamint a szervezeti és miikodési
szabalyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes
szovege

A valtozasokat
kodvetSen azonnal

o

Az eldz6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv feladatardl,
tevékenységérdl szolo tajékoztatd magyar és
angol nyelven

A valtozasokat
kovetden azonnal

e a4

Az el8z6 allapot
torlendd

A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird
adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérdéives adatfelvétel esetén
a kitoltendd kérdoiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti
azonosito adatai; a kozfeladatot ellatd szerv
altal - alaptevékenysége keretében - gy(ijtott
és feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés
modja, a masolatkészités koltségei
* itt kell feltiintetni az Intézmény
nyilvantartasainak adatait

A vialtozasokat
kovetden azonnal

7 g £

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt
palyazatok szakmai leirasa, azok eredményei
és indokolasuk

Folyamatosan

7 ot

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellato szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellendrzések nyilvanos megallapitasai

A vizsgalatrdl szolo
jelentés megismerését
kovetben

o Nl

Az el6z4 allapot 1
évig archivumban
tartasaval
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* itt kell kézzétenni azoknak a
vizsgéalatoknak az eredményeit, amelynek a
nyilvanossagra hozatalarol a vizsgalat
elrendel&je dontott

haladéktalanul

A kdzérdekii adatok megismerésére
iranyuld igények intézésének rendje, az
illetékes szervezeti egység neve,
elérhet6sége, és ahol kijelolésre keriil, az
adatvédelmi felel8s vagy az informacids
jogokkal foglalkozo személy neve

Negyedévente

IIT. Gazdalkodasi adatok

s

Az el6z46 allapot
torlendo

Adat

Frissités

MegOdrzés

A kozfeladatot ellatod szerv éves
koltségvetése, szamviteli torvény szerint
beszamoldja vagy éves koltségvetés
beszamoldja

A valtozasokat
kovetden azonnal

A kozzétételt kovetd
10 évig

A kozfeladatot ellaté szervnél Negyedévente A Kkiilon

foglalkoztatottak létszamara és személyi jogszabalyban
juttatasaira vonatkozo sszesitett adatok, meghatarozott ideig,
|illetve Osszesitve a vezetSk és vezetd de legalabb 1 évig
tisztségvisel6k illetménye, munkabére, és archivumban

rendszeres juttatasai, valamint tartasaval
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak

nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke

Osszesitve

Az allamhéaztartas pénzeszkozei A dontés A kozzétételt kdvets
felhasznalasaval, az dllamhéztartashoz meghozatalat kovetd |5 évig

tartoz6 vagyonnal torténd gazdalkodassal | hatvanadik napig

27

Osszefiiggd, 6tmillio forintot elérd vagy azt
meghaladé értékii arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas-megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értéki jog ataddasara,
valamint koncesszidba adasra vonatkozo
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzdést kotd felek neve, a szerzddés
értéke, hatarozott idSre kotott szerz8dés
esetében annak iddtartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetleniil dsszefiiggd beszerzések
|adatai, és a mindsitett adatok kivételével.
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|szamitani

A szerz8dés értéke alatt a szerz6dés
targyaért kikotott - ltalanos forgalmi ado
nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci
vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb
osszeget kell figyelembe venni.

Az id@szakonként visszatéré - egy évnél
hosszabb idétartamra kotott -
szerzGdéseknél az érték kiszdmitdsakor az
ellenszolgaltatas egy évre szamitott dsszegét
kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerz6do féllel kotott azonos

targyu szerzodések értékét egybe kell

4. | Az Eurépai Unié tamogatasaval Negyedévente Legalabb 1 évig
megvalosuld fejlesztések leirasa, az azokra archivumban
vonatkozé szerz8dések B ) tartasaval

5. | Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Negyedévente Legalabb 1 évig
Osszegzés az ajanlatok elbiralasarol, a archivumban
megkotott szerzédésekrdl) tartasaval

* itt kell kozzétenni az Intézmény altal vagy
javara (megbizassal torténd eljaras)
lefolytatott kozbeszerzések adatait

15




JOGELOD SZERVEZETEK

4. sz. melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTAJANAK ARCHIVALT ALLAPOTAROL

L. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

Megérzés

Adatfelelds
szervezeti egység

A kozfeladatot ellatod szerv
hivatalos neve, székhelye,
postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus
levélcime, honlapja,
iigyfélszolgalatanak
elérhet6ségei

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el8z6 allapot
torlendo6

Titkarsag

A kozfeladatot ellatd szerv
felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatdsagi
dontései tekintetében a
fellebbezés elbiralasara
jogosult szervnek, ennek
hianyaban a kozfeladatot
ellato szerv felett
torvényességi ellendrzést
gyakorld szervnek az 1.
pontban meghatarozott
adatai
* itt kell feltiintetni
Beliigyminisztérium
relevans adatait

A valtozéasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 éllapot 1
évig archivumban
tartasaval

Titkarsag

II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok

Adat

|

Frissités

Megdrzés

Adatfelel6s
szervezeti egység

A kozfeladatot ellato szerv
feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét
meghatarozd, a szervre
vonatkozé alapvetd
jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo
eszkozok, valamint a
szervezeti és miikodési

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

16
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szabalyzat vagy ligyrend,
az adatvédelmi és

adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szovege

A kozfeladatot ellatd szerv | A valtozasokat Az el8z6 allapot 1 | Gazdasagi Osztaly
altal nyujtott vagy kovetden azonnal |évig archivumban

koltségvetésébdl tartasaval

finanszirozott

kozszolgaltatasok

megnevezése, tartalma, a

koézszolgaltatasok

igénybevételének rendje, a

kozszolgaltatasért

fizetendd dij mértéke, az

abbdl adott kedvezmények

A kozfeladatot ellaté szerv | A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 | valamennyi

altal fenntartott kovetSen azonnal |évig archivumban |szervezeti egység
adatbazisok, illetve tartasaval

nyilvantartasok leir6 adatai
(név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek
kore, az adatok forrasa,
kérdGives adatfelvétel
esetén a kitdltend 6
kérdoiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba
bejelentend 6
nyilvantartasoknak az e
torvény szerinti azonosito
adatai;

a kozfeladatot ellatd szerv
altal - alaptevékenysége
keretében - gyjtott és
feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés madja, a
masolatkészités koltségei

A kozfeladatot ellato szerv
nyilvanos kiadvanyainak
cime, témdja, a hozzaférés
modja, a kiadvany
ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

Negyedévente

" 2ot

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Titkarsag
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5. | A kozfeladatot ellato szerv | Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 |Titkarsag
altal kiirt palyazatok évig archivumban
szakmai leirasa, azok tartasaval
eredményei és indokolasuk _

6. | A kozfeladatot ellatd A vizsgalatrol Az el6z6 allapot 1 | Titkarsag
szervnél végzett sz0l0 jelentés évig archivumban
alaptevékenységgel megismerését tartasaval
kapcsolatos vizsgalatok, kovetSen
ellen6rzések nyilvanos haladéktalanul
megallapitasai

7. | A kodzérdeki adatok Negyedévente Az el6z6 allapot | Titkarsag
megismerésére iranyuld torlend6
igények intézésének rendje,
az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége,
és ahol kijelolésre keriil, az
adatvédelmi felelSs vagy az
informacids jogokkal
foglalkozd személy neve

8. | A kozfeladatot ellaté szerv | Negyedévente Az el6z6 allapot 1 | Gazdasagi Osztaly
tevékenységére vonatkozo, évig archivumban
jogszabalyon alapul6 tartasaval
statisztikai adatgyijtés
eredményei, idébeli
valtozasuk

9. | A kozérdekii adatokkal Negyedévente Az el6z6 allapot 1 | Gazdasagi Osztaly
kapcsolatos kotelezé évig archivumban
statisztikai adatszolgaltatas tartasaval
adott szervre vonatkozé
adatai

10. | Azon kozérdekii adatok Negyedévente Az el6z6 allapot 1 | Miszaki és
hasznositasara iranyulo évig archivumban |Uzemeltetési Csoport
szerzOdések listdja, tartasaval
amelyekben a kozfeladatot
ellatd szerv az egyik
szerz6dé fél

11. | A kézfeladatot ellaté szerv | A véltozasokat Az el6z6 allapot 1 | Titkarsag

kezelésében 1évo
kozérdeki adatok
felhasznalasara,
hasznositasara vonatkozo
altalanos szerzdédesi
feltételek

kovetSen azonnal

évig archivumban
tartasaval
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12.

A kozfeladatot ellato szerv
kezelésében levd, a
kodzadatok
Ujrahasznositasardl szolo
torvény szerint
djrahasznositas céljara
elérhet6 kulturalis
kozadatok listaja a
rendelkezésre allo
formatumok
megjelolésével, valamint a
kozfeladatot ellatéd szerv
kezelésében levd, a
kodzadatok
tjrahasznositasarol szolo
torvény szerint
tjrahasznosithat6 kozadat
tipusokrol valé
tajékoztatas, a
rendelkezésre allo
formatumok megjeldlésével

A véltozasokat
kovetd 15 napon
beliil

o

Az el8z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Titkarsag

1I1. Gazdalkoddsi adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

Adatfelelés
szervezeti egység

A kozfeladatot ellatd szerv
éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerinti
beszdmoldja vagy éves
koltségvetési beszamoldja

A valtozasokat
kovetben azonnal

A kozzétételt
kovetd 10 évig

Titkarsag

A kozfeladatot ellatd
szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi
juttatasaira vonatkozé
Osszesitett adatok, illetve
Osszesitve a vezetok és
vezetd tisztségviselSk
illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai,
valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak
nyujtott juttatasok fajtaja és
mértéke Osszesitve

Negyedévente

A kiilén
jogszabalyban
meghatarozott
ideig, de legalabb
1 évig
archivumban
tartasaval

Humanpolitikai
Csoport
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A kozfeladatot ellatd szerv
altal nyujtott, az
allamhaztartasrél sz616
térvény szerinti
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljara,
Osszegére, tovabba a
tdmogatasi program
megvalositasi helyére
vonatkozé adatok, kivéve
ha a kbézzététel el6tt a
koltségvetési tamogatast
visszavonjak vagy arrol a
kedvezményezett lemond

A dontés
meghozatalat
kovetd hatvanadik

napig

A kozzétételt
kovetd 5 évig

Gazdasagi Osztaly

Az dllamhaztartas
pénzeszkozei
felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozé
vagyonnal torténd
gazdalkoddssal Osszefiiggd,
Otmillid forintot elérd vagy
azt meghaladd értékii
arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas-
megrendelésre,
vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni
érték jog atadasara,
valamint koncesszidba
adasra vonatkoz6
szerz6dések megnevezése
(tipusa), targya, a
szerzGdést kotd felek neve,
a szerz6dés értéke,
hatarozott idére kotott
szerz&dés esetében annak
idGtartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai,
a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel
kozvetleniil Ssszefiiggd

A dontés
meghozatalat
kovetd hatvanadik

napig
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A kozzétételt
kovetd 5 évig

Gazdasagi Osztaly




beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok
kivételével.

A szerz&dés értéke alatt a
szerzGdés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi
ado nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes iigylet
esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziil
a magasabb Osszeget kell
figyelembe venni. Az
idészakonként visszatérd -
egy évnél hosszabb
idStartamra kotott -
szerz8déseknél az érték
kiszamitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 6sszegét kell
alapul venni. Az egy
koltségvetési évben
ugyanazon szerz6dd féllel
kotott azonos targya
szerzOdések értékét egybe
kell szamitani

A koncesszidrol szold Negyedévente A kiilén Gazdasagi Osztaly
torvényben meghatarozott jogszabalyban

nyilvanos adatok (palyazati meghatarozott

kifrasok, palyazok adatai, ideig, de legalédbb

az elbiralasrél készitett 1 évig

emlékeztetdk, palyazat archivumban

eredménye) tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv | Negyedévente A kiilon Gazdasagi Osztaly
altal nem alapfeladatai jogszabalyban

ellatasara (igy kiilondsen meghatarozott

egyesiilet timogatasara, ideig, de legalabb

foglalkoztatottai szakmai és 1 évig

munkavallal6i archivumban

érdekképviseleti szervei tartasaval

szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi,
kulturalis, szociélis és
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sporttevékenységet segits
szervezet timogatasara,
alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal Osszefiiggd
kifizetésre) forditott,
6tmilli6 forintot meghaladé
kifizetések

Az Eurépai Unié Negyedévente Legalabb 1 évig | Gazdasagi Osztaly
tamogatasaval archivumban

megvalosulo fejlesztések tartasaval

leirasa, az azokra

vonatkozo szerzédések

Kozbeszerzési informaciok | Negyedévente Legalabb 1 évig | Beszerzési és

(éves terv, Osszegzés az
ajanlatok elbiralasardl, a
megkotott szerz6désekrol)

archivumban
tartasaval

Uzemeltetési Osztaly
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NYILATKOZAT

5. sz. melléklet

Alulirott kijelentem, hogy a Gyermekvédelmi Kdzpont Borsod-Abatj-Zemplén Varmegye a
kozérdekii adatok megismerésére irdnvuld kérelmek intézésének és a kotelezden kdzzéteends

adatok nyilvanossagara hozatalanak rendijérél szo6lé szabalyzatat a mai napon teljes

terjedelmében megismertem, azt magamra nézve kotelezének fogadom el.

Neév

Munkakér / tisztség

Datum

Alairas
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