Borsod-Abaij-Zemplén Megyei Gyermekvédelmi Kozpont
szabalyzata

az adatvédelemrdl és adatbiztonsagrol

Ervényes: 2021. julius 1-t51



Altaldnos rendelkezések

1. A szabalyzat célja a Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Gyermekvédelmi Kozpont
(tovabbiakban: intézmény) altal végzett adatkezelések, adatfeldolgozdsok sordn a személyes
adatok védelme és a kozérdekii, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatok hozzaférhet6ségének
biztositésa.

2. A szabilyzat targyi hatilya — figyelemmel az informaciés onrendelkezési jogrol és az
informécitszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIL torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 2. §-aban
foglaltakra — Kkiterjed az intézmény altal folytatott minden olyan adatkezelésre és
adatfeldolgozasra, amely természetes személy adataira vonatkozik, valamint amely kdzérdekii
adatot vagy kozérdekbol nyilvanos adatot tartalmaz, fliggetleniil attél, hogy az adatkezelés,
adatfeldolgozas teljesen vagy részben automatizalt eszkdzzel, valamint manuéalis moédon
torténik. A szabélyzat személyi hatélya az Intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban (a
tovabbiakban: Intézményi SZMSZ) rogzitett személyi hataly szerinti személyekre terjed ki.

3. Az értelmezé rendelkezések tekintetében az Infotv. 3. §-a az irAnyads.

4. A személyes adatok védelméhez fiiz6dd jogot és az érintett személyiségi jogait, ha torvény
kivételt nem tesz, az adatkezeléshez fiiz6dé mas érdekek nem sérthetik.

Adatkezelés, adatbiztonsag

5. Szemelyes adat csak akkor kezelhetd, ha ahhoz az érintett hozzajarul, vagy azt torvény
kozérdeken alapuld célbol elrendeli. Ettd] eltérd rendelkezéseket az Infotv. 6. §-a tartalmaz.

6. Kiilonleges adatok kezelésével jaré iigyekben a jelen szabalyzatban foglaltakon tul is
megkiilonboztetett gondossaggal kell eljarni. A jelen szabalyzatban foglaltak betartatasaért az
Intézményvezetd felel. Figyelemmel kell lenni arra, hogy kiilénleges adatok kizarélag térvényi
felhatalmazas alapjan, illetve az érintett irdsbeli hozzajarulasaval kezelheték.

7. A személyes adatok célhoz kotottségének elve alapjan, az egyes eljardsok soran kezelt
adatokat csak az adott {igy elintézése érdekében szabad felhasznalni, mas eljarasokkal illetve
adatokkal nem kapcsolhaték ssze, kivéve, ha torvény megengedi, illetve az érintett hozzajarult
és az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra vonatkozéan fennallnak. Konkrét
iigyben hivatalbol csak azokat a személyes adatokat lehet rdgziteni, amelyek kezelésére térvény,
illetve az érintett felhatalmazast ad, melldzve a bemutatott személyazonosité és egyéb
okmanyok, személyes iratok indokolatlan fénymasolasat és megdrzését.

8. Az adatminéség biztositasa céljabol az adatfelvétel és a tovabbi adatkezelés folyaman iigyelni
kell a személyes adatok felvételének és kezelésének torvényességére, pontossagara, teljességére

¢s — amennyiben az adatkezelés céljara tekintettel szilkséges — idészeriiségére, megfeleld
tarolasara, hogy emiatt az érintettek jogai ne sériilhessenek.



9. A célhoz nem kotott és olyan adatokat, amelyekre nézve az adatkezelés célja megszilint vagy
modosult — az Intézmény Iratkezelési Szabalyzataban foglaltakkal 6sszhangban — haladéktalanul,
legkésdbb az ok észlelésétdl szamitott 3 munkanapon beliil meg kell semmisiteni. Az
elektronikus Gton rogzitett adatokat, ha céljukat betoltotték tovabbi felhasznalasuk
megakadélyozasa érdekében felismerhetetlenné, hozzaférhetetlenné kell tenni.

10. Az adattorlés maradéktalan megvaldsitasa érdekében az irattarozasra keriild anyagok
selejtezési idejét, irattari jelét az Intézmény Iratkezelési Szabélyzatanak fiiggelékét képezd
Irattari Terv hatarozza meg.

11. Személyes adatokat is tartalmazé iratot vagy mas adathordozot (a tovabbiakban egyiitt: irat)
az intézménybdl Kivinni — munkakori feladat ellatasanak kivételével — csak indokolt esetben, az
intézmény vezetdjének irdsos engedélyével lehet. Az intézmény munkatarsa ez esetben is koteles
gondoskodni arr6l, hogy az irat ne vesszen el, ne rongalédjon vagy semmisiiljon meg és tartalma
illetéktelen személy tudomasara ne jusson.

12. A 11. szerinti adatokat tartalmazo iratok elektronikus uton, illetve az abban foglalt adatok
telefonon csak kelld koriiltekintéssel tovabbithatok.

13. Az intézmény munkatarsanal 1évo iratba mas személy — a vonatkozod eljarasjogi szabalyok
szerint — csak akkor tekinthet be, ha ezt jogszabaly lehet6vé teszi. A betekintési jog gyakorlasa
soran gy kell eljarni, hogy ez altal masok személyes adatainak védelméhez fiz6d6 jogai, illetve
személyiségi jogai ne sériilhessenek. Jelen pont rendelkezéseit kell alkalmazni a masolat,
kivonat készitésekor is.

14. Az intézmény munkatirsa a nala 1év§ iratokat koteles munkaidén tul — és amelyeket
lehetséges munkaid6ben is — elzart helyen tartani. Munkaiddben iratok csak a munkavégzés
céljabol és a munkavégzéshez sziikséges idotartamban lehetnek a munkatars birtokaban.

15. Az intézmény munkatirsai irodai helyiségiiket ¢s az irat és adattarolasra hasznalt
berendezéseket munkaidében fokozott gondossaggal kotelesek Orizni. A munkatars koteles a
szamitogépét és az ahhoz alkalmazott adathordozokat uigy kezelni, tarolni, hogy a védelmet
igényl6 adatokat illetéktelen személy ne ismerhesse meg. Koételes tovdbba a munkaidd
végeztével a szamitogépet kikapcsolni, az irodahelység ajtajat bezarni és a kulcsot a portan
leadni.

16.Az egyes nyilvantartsok, adatkezelések tekintetében a hozzaférési jogosultsigot az
intézmény vezetOjének személyre szoloan meg kell hataroznia és az idészeri allapotnak
megfelelden a rendszer lizemeltetésére az intézmény vezetdje altal kijelslt személynek nyilvan
kell tartania az Intézmény Informatikai Biztonsagi Szabalyzataban foglaltak szerint.

17. A személyes adatok akkor tovabbithatok, valamint a kiilonbozd adatkezelések akkor
kapcsolhatok Ossze, ha az érintett ahhoz hozzajarult, vagy térvény azt megengedi, €s ha az
adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve teljesiilnek. Személyes adat



(beleértve a killonleges adatot is) az orszaghol — az adathordozo6tdl vagy az adatatvitel médjatol
fliggetleniil — harmadik orszdgban [évé adatkezel6 vagy adatfeldolgozd részére akkor
tovabbithato, ha az Infotv. 8. §-aban foglalt feltételek teljesiilnek.

18. Az érintettet az Infotv. 14. §-a szerint megilleti az a jog, hogy személyes adatai kezelésérol
tajékoztatast kérjen, tovabba kérheti adatainak helyesbitését vagy torlését. A jelen pont szerinti
tartalmi kérelmeket (a jogszabalyi feltételek fennallasa esetén) a térvény alapjan legfeljebb 30
(harminc) napon beliil, lehet6ség szerint azonban soron kiviil teljesiteni kell. A tajékoztatasnak
az Infotv. 17. § (1) bekezdése szerinti adatokat kell tartalmaznia.

Zaro rendelkezések

19. Az adatvédelemrdl és adatbiztonsagrol szolo szabalyzat 2021. julius 1-t61 1ép hatalyba. Ezzel
egyidejiileg minden korabban a targyban kiadott szabélyzat hatdlyat veszti.

20. Amennyiben jelen szabdlyzat hatalybalépését kovetéen jogszabalyvaltozas folytan jelen
szabalyzat valamely rendelkezése a hatalyos jogszabalyok rendelkezéseivel nem all tobbé
Osszhangban, akkor az érintett rendelkezés helyébe minden kiilon rendelkezes nélkiil a hatalyos
jogszabalyi rendelkezés 1ép.

21. Amennyiben jelen szabélyzat hatalybalépését kovetden jogszabalyvaltozas folytan a hatalyos
jogszabaly a jelen szabélyzatban foglalt értelmezé rendelkezést6l eltérden hataroz meg valamely
fogalmat, akkor ezen rendelkezés helyébe minden tovabbi rendelkezés nélkiil a mindenkor
hatélyos jogszabalyi rendelkezés 1ép.

Miskolc, 2021. julius 1.

Farkas Laszlo
mb. intézményvezeto




